教師請假自行 調 課 單
1.檔案上傳差勤系統或紙本交教學組
2.請假前列印一份送教學組備查，自行複印一份給被調課師通知。
______________ 老師____月____日星期____至____月____日星期 _____
[image: ]請    休假    事假    病假，自行調課如下：  
	 調 課 單   一份送教學組備查，自行複印一份給被調課師

	原上課時間
	調課時間
	被調課老師
	請確認
無鎖課


	日期
	星期
	節次
	班級
	科目
	日期
	星期
	節次
	班級
	科目
	老師姓名
	請打【無】

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	★請假者請依[班級課表]確認無鎖課始能調課，如有鎖課情形,請另行調課以免影響抽離學生權益。


※右頁尚有班級調課通知單需一併填寫


______ 班 教師請假班級調課通知單  ★請填上調課後科目。
	日期
	/
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	/
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節數
	一
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	五
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______ 班 教師請假班級調課通知單  ★請填上調課後科目。
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	/
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	星期
節數
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	五
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教師請假自行   調   課   單   1. 檔案上傳 差勤 系統 或紙本交教學組   2 . 請假前 列印 一份 送 教學組 備查 ， 自行複印 一份給 被調課師 通知 。   ______________  老師 ____ 月 ____ 日星期 ____ 至 ____ 月 ____ 日星期   _____   請       休 假       事假       病假，自行調課如下：     

  調   課   單      一份送 教學組備查 ，自行複印一份給 被調課師  

原上課時間  調課時間  被調課 老師  請確認   無鎖課    

日 期  星 期  節 次  班 級  科 目  日 期  星 期  節 次  班 級  科 目  老師姓名  請打 【無】  

            

            

            

            

            

★ 請假者請依 [ 班級課表 ] 確認 無鎖課 始能調課，如有 鎖課情形 , 請另行調課以 免影響 抽 離學生 權 益 。  

※ 右 頁尚有 班級調課通知單 需一併填寫       ______  班   教師請假 班級 調 課通知單    ★ 請填上 調課 後 科目 。  

日期  /  /  /  /  /  

星 期   節數  一  二  三  四  五  

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

  ______  班   教師請假 班級 調 課通知單    ★ 請填上 調課 後 科目 。  

日期  /  /  /  /  /  

星 期   節數  一  二  三  四  五  

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

 

